ZAKLADNI SKOLA STETI, SKOLNI 559

Zakladni $kola Stéti, Skolni 559, 411 08 Stéti
Smérnice - Vnitini rad Skolni druziny
Potadové &islo - &islo jednaci 7S Stéti, Skolni 559 - 04/2025
Vypracoval Ing. Be. Eduard Hruska, MBA, zastupce feditele
Schvalil Mgr. Alexandr Petrisce, feditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti dne 1.9.2025
Smérnice nabyva ucinnosti dne 1.9.2025

Na zaklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
$koly tento vnitini ¥ad. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim $kolni druziny (déle ,,.SD%), je
zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkei pro rodice.

SD se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdelavani v platném
znéni.
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1 Prava a povinnosti ucastnikii zajmového vzdélavani a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava Glastniktl vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, kterd byla vyhlaSena Valnym
shroméazdénim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou
Federativni Republikou dne 7. ledna 1991. Umluva o pravech ditéte je zaloZena na &tyfech
zakladnich principech:

1. Pravo na pfeziti - zaruCujici zachovani zivota a uspokojeni zdkladnich potteb ditéte.
2. Pravo na rozvoj - umoziiuje harmonicky rozvoj ditéte v¢etné prava na vzdélani, volny Cas a
na svobodu mysleni a vyznani.

3. Pravo na ochranu - chrani dité pfed nasilim, vSemi druhy zneuzivani a zanedbavani.

4. Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadrit svlij nazor ve vSech zélezitostech, které se ho
tykaji.

1.1 Prava acastniku

» Naucast na vychovnych, vzd€lavacich, zajmovych, popt. tématickych akcich zajistovanych
skolni druZinou (dale ,,SD).

» Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

» Vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pticemz jejich vyjadienim musi byt vénovéna pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje. Ucastnik ma pravo sdélit sviij nazor pedagogiim SD nebo fediteli
Skoly. Sviij ndzor musi vyjadrit pfimétenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti.

» Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zdjmovych Cinnostech; odpoledne maji ucastnici travit v klidné, pohodové
a pratelské atmosféte.

> Ugastnici maji pravo na zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostiedi.

» Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahim do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti.

> Byt seznameni se viemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a &innosti v SD.

1.2 Uéastnici jsou povinni

> Dodrzovat vnitini ¥ad SD, piedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeé¢nosti, s nimiz
byli seznameni.

» Plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitinim fadem SD.

> Své chovani a jednani v SD a na akcich pofadanych SD usmériovat tak, aby nesnizovali
diistojnost svou, svych spoluzékii, zaméstnancti skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku.

> Zjisti-li ztratu & pokozeni osobni véci, tuto skuteénost neprodlené ohlasit pedagogovi SD,
den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

» Chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a ucastnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druZinou.
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» Zachazet s vybavenim SD Setrn€, udrzovat své misto i ostatni prostory v Cistoté a poradku,

chranit majetek pted poskozenim.

» Prezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.
> Béhem pobytu v SD maji uastnici své obledeni a aktovky ulozeny v $atné $kolni druziny.

Za mobilni telefony, cenné véci a prinesené hracky SD neruci.

> Ucastnik je povinen chovat se v SD tak, aby neohroZoval ostatni u¢astniky ani pedagogy.

Pti zavazném a opakované porusovani vnitiniho fadu mize byt rozhodnutim feditele Skoly
zék ze SD vyloucen.

1.3 Ucastnikiim je zakazano

>
>

2.

Nosit do SD cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach.

Nosit pfedméty, které nesouvisi s &innosti SD a které by mohly ohrozit zdravi a bezpe¢nost
ostatnich osob.

Poftizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby. Mobilni telefony a
jiné el. p¥istroje mohou Zaci SD pouzivat zasadn& pouze s pfedchozim souhlasem pedagoga.
Ucastnici nesmi pfed ukon&enim pobytu ve §kolni druziné nebo z bezpeénostnich diivodi
opoustét Skolu a Skolni aredl bez védomi pedagoga.

Pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a
fyzického nasili, hrubé slovni a umysIné psychické a fyzické utoky ucastnika vici jinému
ucastnikovi ¢i vici pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti
stanovenych timto fadem a ucastnik bude za toto provinéni ze SD vylouden.

V prostorach kolni druziny a pii akcich souvisejicich s &innosti SD téastnici nesméji
pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, §ifit, propagovat a
uzivat omamné psychotropni latky. Ucastnik se nesmi dostavit do §kolni druziny nebo na
akci pofadanou SD pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto
zékazu je vzdy zavaznym porusenim vnitiniho fadu a Gi¢astnik bude za toto provinéni ze SD
vyloucen.

Jestlize ucastnik hrubym zptisobem porusuje vnitini fad nebo nezaplati ptispévek SD, bude
s rodi¢i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dob¢ k odstranéni nedostatkti, bude
ti¢astnikovi ukondena dochazka do SD. Bez védomi pedagoga ucastnik neopousti prostory
SD.

Prava a povinnosti zdkonnych zastupcu ucastnikit a podrobnosti o pravidlech

vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

>

Na piihlasce rodi¢e stanovi dobu pobytu i€astnika ve Skolni druzing. Odchod ucastnika ze
SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny pouze pti zadosti zikonnych zastupct
ve Skola OnLine nebo predlozeni pisemné zadosti rodi¢ s datem, hodinou odchodu a
podpisem rodicl. Telefonickéd nebo ustni dohoda o zméné€ neni mozna.

Rodi¢e jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich &isel pro piipad nemoci
ucastnika a na ptihlaSce upozornit na zdravotni omezeni a na pravidelné uzivané léky.
Zakonni zastupci maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani.
Mohou se informovat zdsadn€¢ mimo piimou vychovnou praci s Gcastniky, na tfidnich
schlizkach nebo v pfedem dohodnutém case.

3
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> Zakonni zastupci maji pravo byt informovani o aktivitach SD, podilet se na téchto aktivitach
a vyjadrovat se k prib¢hu zdjmového vzdelavani ¢i podavat nadvrhy na zkvalitnéni prace.

» Zakonny zéstupce ma pravo na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského
poradenského zatizeni.

» Konzultace rodict s pedagogy zdjmového vzdélavani a vedenim Skoly je mozné v predem
dohodnutém terminu.

» Vyftizovani podnétd ucastniki provadi pedagogové pii konkrétnich ¢innostech. Spolupracuji
s tfidnimi uciteli Gcastnika.

3 Odhlaseni ucastniku

Dlouhodob4 absence ve $kolni druzin€ neznamena automatické odhlaseni ze SD. Uc¢astnik musi
byt fadné odhlasen pisemnou formou. Odhlaseni musi obsahovat jméno Uc€astnika, tfidu, datum
a podpis zdkonného zastupce. Odhlaseni nabyva platnosti od nésledujiciho mésice po podani
zadosti.

4 Provoz a vnitini rezim SD

> Skolni druZina je oteviena v pondéli az v patek od 5:30 hodin do 7:30 hodin a od konce
vyucovani do 16.30 hodin.

» Kvili nenarusovani planované ¢innosti jsou stanoveny odchody ze skolni druziny takto:

e samostatné po vyucovani,
e samostatné po ob&d¢ z jidelny po pisemném souhlasu zak. zastupc,
e pribézné do 13:15 a od 14:45 do 16:30 hodin.

> Do jednoho oddéleni SD se zapisuje nejvyse 30 wdastnikdi na pravidelnou dochazku.
V ptipad€ nizkého poctu ucastnikii v oddéleni je mozné Cinnost oddéleni spojit do vyse
maximalniho povoleného poctu (30). V odd€leni lze individudln€ integrovat nejvyse pét
ucastnikt se specidlnimi vzdélavacimi potfebami. Nejvyssi pocet ti€astnikil s ohledem na
jejich bezpecnost je stanoven pro bézné ¢innosti ve Skolni budové, pti vychézkach v okoli
Skoly na maximalni pocet 30 ucastnikii na jednoho pedagogického pracovnika. Pfi
organizacné ¢i dopravné naro¢néjSich akcich vychovatelka projednd s feditelem Skoly
piredem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob.

» Zpusob evidence ucastniku Skolni druziny je stanoven formou elektronického
komunikaéniho systému $koly Skola OnLine.

> Zaci, ktefi chodi do SD, jsou predavani vychovatelce vyucujicim po skonéeni vyuéovani.

» Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpoginkovych, rekrea¢nich a zdjmovych &innosti; SD umozituje zakiim pfipravu na
vyucovani, pokud jsou k tomu podminky.

» Druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani.

> Rodice a dal3i nav§tévnici do uéeben SD nevstupuji.

> Pokud si své dité rodi¢e nevyzvednou do konce provozu SD, vychovatelka zatelefonuje
rodi¢iim nebo kontaktni osobé (uvedené na piihlasce). V ptipad¢€, ze se nedovola, bude
kontaktovana méstska policie a pracovnici OSPOD.

> Uplata za pobyt tcastnika ve §kolni druziné je stanovena v souladu s vyhlaskou &. 74/2005
Sb. 0 zajmovém vzdélavani v platném znéni.

4
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» S timto vnitfnim fadem SD jsou rodice i ucastnici sezndmeni na zac¢atku dochazky do SD,
rodice svym podpisem souhlasi s jeho dodrzovanim.

5 Podminky zachdzeni s majetkem Skolského zatizeni ze strany ucastniku

> Ucastnici jsou povinni zachazet s vybavenim $kolniho zafizeni Setrné.

» Mistnost pobytu i své misto udrzuji v Cistoté a potadku.

> Majetek SD chréni pied poskozenim.

> Majetek SD nesméji odnaset domil.

» V pripad¢ umysiného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodi¢e vyzvani k jednani o
nahrad¢ zpiisobené skody.

6 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred sociilné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

» Hodnoceni rizik mozného ohrozeni zdravi a bezpecnosti ucastniki spojenych s jejich
¢innostmi a prostiedim ve Skolni druZing: rizika mozného ohroZeni zdravi vyplyvaji z
nedodrzovani kézné pfi aktivitdch G€astnikl v mistech, kde zdjmové vzdélavani probiha. Jde
zejména o riznd posStuchovani, strkani, zapaseni a pady, udery pii strkani a zapaseni, rany
pfi hazeni pfedmétu, vdechnuti ¢i spolknuti nejedlého predmétu, pichnuti vidlickou, nozem
ve Skolni jidelné atd. Moznymi nasledky jsou leh¢i Grazy, pohmozdéniny, odfeniny, rany
nevyzadujici 1€karské osetieni. V ptipadé tézsich urazi, jako jsou oteviené krvacejici rany,
oteviené zlomeniny, zlomeniny kosti, otfes mozku, zranéni o¢i, bezvédomi, spolknuti
nejedlého predmétu atd., volame ihned rychlou lékafskou pomoc a vyrozumime okamzité
rodice.

» Hodnoceni rizik mimo vnitini prostory $koly: rizika mozného ohrozeni zdravi pfi pobytu
venku mimo aredl Skoly jsou specifickd. Jednd se zejména o pady na roving, ze schodd,
uklouznuti, strkéni, zapaseni, hazeni predmétd, tdery sportovnim nainim, chiize po
chodniku nebo vozovce, pfechazeni vozovky, uklouznuti a pAdy na détskych hernich prvcich
na détském hfisti. Moznymi nésledky jsou leh¢i zranéni nevyZadujici odborné 1ékaiské
oSetfeni. Jde o pohmoZdéniny, odfeniny, Skrabance, bodné ranky atd. V ptipadé téZSich
urazi, jako jsou oteviené krvacejici rany, oteviené zlomeniny, zlomeniny kosti, oties mozku,
zranéni o¢i, bezvédomi, spolknuti nejedlého pfedmétu atd., volame ihned rychlou 1ékatskou
pomoc a vyrozumime okamzit€ rodice.

» Pti veskeré ¢innosti ucastnikil pedagogové sleduji predevsim ochranu zdravi a bezpecnost a
plné€ za né zodpovidaji. Pedagogogvé dodrzuji vSechny platné piedpisy BOZ, ti€astnici jsou
na zacatku roku pouceni o PO, BOZ, chovani na hfisti, v t€locvicné a pii pobytu mimo areél
Skoly. Pti hrach venku ucastnici neopoustéji prostor vymezeny ke hram. Pedagogové se
snazi ucastniky ochranit pfed projevy diskriminace, neptatelstvi, nasili a ptisobi na né
preventivné.

> Utastnici jsou povinni chranit zdravi své i svych spoluzaki a pracovnikil §koly. Piipadny
uraz ihned nahlési pedagogovi, ktery zajisti prvni pomoc a vyrozumi rodice.

> Do SD ucastnici nesmi nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, jako jsou zbrang, naboje,
pyrotechnika, sirky, noze a ostré predméty. Nejsou dovoleny ani militaristické hracky!
Nesmi se snazit zpusobit traz nebo ohrozovat mravni vychovu ucastniki.
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> Uastnici jsou neustéle pod dohledem pedagogickych pracovniki. Na pocatku $kolniho roku
pfi zahajeni ¢innosti Skolni druziny jsou sezndmeni s pravidly bezpecného chovani ve Skolni
druzing a pak v pribéhu roku, pokud je ¢ekd nova Cinnost, jsou pouceni o pravidlech
bezpecnosti pro konkrétni praci.

» Pobyt v odbornych u¢ebnach a télocvicné se fidi fady téchto uceben.

> Ucastnici jsou vedeni k tomu, aby sami upozoriiovali na nevhodné chovani. Dale je-li
ucastnik svédkem trazu, neprodlen¢ nahlési tuto skute¢nost pedagogovi.

» Rozvijeni schopnosti oteviené projevovat vlastni nazory a respektovat odlisné postoje
druhych.

» Respektovani hygienickych a bezpec¢nostnich pravidel i v prostfedi mimo Skolu.

» ZlepSeni znalosti a dovednosti zakti v oblasti BESIP.

» Vytvareni pozitivniho socidlniho klimatu — pocitu divéry, zafazeni do skupiny, vytvoreni
atmosféry pohody a klidu.

» Formovani postojti ke spolecensky akceptovanym hodnotam.

» Respektovani individualnich rozdild.

» Bezpec€nost a ochranu zdravi Gcastnikt pfi vzdélavani a akcich konanych mimo misto, kde
se uskuteciiuje vzdelavani, zajistuje pravnickd osoba, kterd vykondva cinnost Skolského
zafizeni, svymi zaméstnanci, vZdy vSak nejméné jednim pedagogickym pracovnikem.

7 Ochrana osobnosti ve §kole

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chrénit pfed zneuZitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka a studentd a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

Pravo Ucastniki a jejich zdkonnych zastupcti na pfistup k osobnim tdajim, na opravu a vymaz
osobnich udajli a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajl se fidi smérnici feditele
Skoly k ochrané osobnich udajt.

Zpracovani osobnich udajli ucastniki za i€elem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych zastupct i¢astnikd.

8 Zavéreéna ustanoveni

Vnitini #ad SD je vyvésen k nahlédnuti v prostorach skolni druziny.



